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1 1 | Pé nghi viéc sir dung nguoi chua du 13 tudi lam viéc




I. Linh vec Tré em

1. P& nghi viéc sir dung nguoi chwa di 13 tudi lam viéc

* Thoi han gidgi quyét: 10 ngay lam viéc

Thi tw T6 chitc/ | Thoi han
cac N@i dung cdng viéc ca nhéan giai
bwéc thuc hién | quyét

2 .. £ 10 ngay
Tong thaoi han giai quyét lam viec
Bo phan Mot cira xem xét tiép nhan h(‘“z so va thyc hién sb Cong chic
Budc 1 | héa ho so dién tur theo quy dinh; chuyén ho so dén Phong N 0,5 ngay
, < s 2 - Mot ctra
Tré em va binh dang gidi
Chuyén vién phu trach cong tac chuy&n mon tiép nhan ho so
va xem xét, tham dinh phdi hop véi cic co quan, t6 chtc cd
lién quan tién hanh xac minh thong tin (néu can); tham muu
xu 1y trinh truéng phong: Chuyén
. . vién phong
Busc 2 | T Truong hop h6 so du diéu Kién: tham muu dy thio van | Treemva | 07 ngay
ban dong y cho nguéfi st dung lao dong viéc dong y str dung | pinh ding
nguoi chua du 13 tuoi lam viéc gisi
+ Néu hé so, thu tuc khong dam bao theo quy dinh: tham
muu dy thao khéng dong y va néu rd ly giri nguoi sir dung
lao dong.
Truéng phong Tré em va binh dang gisi kiém tra xem xét y
kién xtr Iy caa chuyén vién:
+ Néu dong y: trinh Lanh dao So ky duyét Truéng
Bugc 3 | (Trinh vin ban lién thong tir H théng thong tin gidi quy‘é't phong Treé 01 ngay
thi tuc hanh chinh véi Hé théong qudn Iy van bdn va diéu | em va binh
hanh tac nghigp). dang gioi
+ Khong dong y: Tra lai chuyén vién yéu cau tham muu xur
1y lai
Lanh dao S& ky duyét két qua trén Hé thdng quan 1y van ban
va diéu hanh tac nghiép, sau d6 chuyén xudng Vin thu phat | Lanh dao
Budc 4 | hanh theo quy dinh. So Lb- | 0,5ngay
- Truong hop khong ddng ¥ dé xuat cua phong chuyén mén, | TB&XH
tra lai van ban cho Trudng phong.
- Vin thu vao sé vin ban, ngay ban hanh van ban ddng thoi
Budc 5 | gui Van ban chua dong dau dén cho cong chic Mot cira theo | Van thu 01 ngay

quy dinh (phat hanh DVC lan 1)




Thir tur To chirc/ | Thoi han
cac Noi dung cong viéc canhan giai
bwéc thuc hién | quyét
- Vin thu ky dau t6 chirc vao vin ban dong thoi gui van ban
da duoc ky dau dén cho cdng chic Mot cira (phat hanh DVC
lan 2)
Can bo tai Bo phan mét cira in két qua da duoc ky s6, dong
Budc 6 déu (con -déu thtr 2) va tra ké:t qua cho cac nhan, t6 chirc. | Cong chirc
bong thoi, thuc hién so hda két qua giai quyét TTHC duwoc | mot cira
ky dau cua td chic va két thic hd so theo quy dinh. =
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2. H6 tro kinh phi dao tao, bdi dudng ning cao trinh dd ky ning nghé dé
duy tri viéc lam cho ngwai lao dong

Thoi han gidi quyét TTHC: 30 ngay

Thir tw
cac buoc

Noi dung cong viéc

Pon vi/ca
nhéan thuc
hién

Thoi
han

Téng thoi han giai quyét

30 ngay

Budc 1

B6 phan Mot cira tiép nhan hd so theo quy dinh va cap
nhat vao phan mém mot cira dién tur; chuyén ho so dén
phong Lao dong - Viéc lam (LD-VL)

Cong chuac
mot cua

01 ngay

Budc 2

Chuyén vién dugc phan céng phu trach tiép nhan hé so,
kiém tra, xem xét, tham muu thuc hién thim dinh va
phé duyét phuong 4n ddo tao, bodi dudng, nang cao trinh
d6 k§ niang nghé va duy tri viéc lam; chu tri, phdi hop
v6i So Tai chinh va cac co quan, don vi cO lién quan
tham dinh hd so d& nghi hd tro dao tao, bdi dudng,
nang cao trinh d6 k¥ ning nghé theo quy dinh tai Piéu
3 Nghi dinh sé 28/2015/ND-CP.

Trén co s két qua tham dinh, phé duyét phuong an, dé
Xuat voi Lanh dao phong giai quyét ho so:

+ Truong hop hd so da diéu Kién|: tham muu dy thao
Qyét dinh viéc hd tro kinh phi dio tao, bdi dudng, nang
cao trinh do Ky ning nghé dé duy tri viéc lam cho
nguoi lao dong

+ Néu hod so, thi tuc khéng da diéu kién: tham muu dy
thao vin ban khong hd tro va néu roc ly do.

Chuyén vién
phong LD-VL

25 ngay

Budc 3

Trudng phong xem xét, kiém tra ndi dung dé xuat cua
chuyén vién; truong hop nhat tri trinh lanh dao So phé
duyét

(Trinh van ban lién théng tir Hé théng thong tin gidi
quyét tha tuc hanh chinh véi Hé théng qudn Iy vin
bédn va diéu hanh tac nghiép).

- Trudong hop khong dong y noi dung dé xuat cua
chuyén vién, tra lai van ban cho Lanh dao phong

Trudng phong
Lb-VL

0,5 ngay

Budc 4

Lanh dao So ky duyét két qua trén Hé thdng quan ly
van ban va diéu hanh tac nghiép, sau d6 chuyén xudng
Van thu phat hanh theo quy dinh.

- Truong hop khéng ddng ¥ dé xuat caa phong chuyén
mon, tra lai van ban cho Truong phong.

Lanh dao So

0,5 ngay




b i/ca .
The ty N N onvilea |y
) i Noi dung cong viéc nhan thuc
cac buéc . han
hién
- Vin thu vao sb vin ban, ngay ban hanh van ban dong
thoi giri Van ban chua dong dau den cho cong chuc
) Mot cura theo quy dinh (phat hanh DVC lan 1) 5 i .
Buoc 5 ., . o Van thu S6 | 0,5 ngay
- Van thu ky dau to chirc vao van ban dong thoi giri van
ban d3 duoc ky dau dén cho céng chuc Mot cira (phét
hanh DVC lan 2)
Can bo tai B6 phan mot cura in két qua da duoc ky sd,
dong dau (con dau tha 2) va tra két qua cho cac nhan, . .
. 2 A ¥ S J Cong chuac
Budc 6 | to chuc. Bong thoi, thuc hién so6 hda két qua giai quyét mét cia

TTHC duogc ky diu cua to chic va két thic ho so theo
quy dinh.




I1. Linh vuc gido duc nghé nghiép

1. Cong nhan giam ddc trung tim gido duc nghé nghiép tw thuc

Thoi han gidgi quyét: 15 ngay 1am viéc

(TTHC da dwoc cat giam thoi gian gidgi quyét. Thoi gian gidgi quyét theo quy
dinh la 20 ngay lam viéc)

Thi tw Té chitc/ | Thoi han
cac N@i dung cdng viéc ca nhéan giai
bwéc thuc hién | quyét

Téng thoi han giai quyét 20 ngay
Bo phan Mot cira xem xét tiég nhan hd so va thyc hién sb Cong chirc
Buéc 1 | héa ‘h() so theo quy dinh; chuyén ho so dén Phong Giao duc Mét cira 0,5 ngay
nghe nghiép (GDNN) i
Chuyén vién phu trach cong tac chuy&n mon tiép nhan ho so
va xem xét, tham dinh, dé xuat giai quyét hd so:
+ Truong hop ho so du diéu kién: tham muu dy thao Quyét .
. o Y N N N Chuyén
, dinh céng nhan giam doc trung tdm gido duc nghe nghiép tu | ., . \
Buéc 2 . N A vién phong | 12 ngay
thuc ,trm}T Lanh dao phong GDNN
+ Neu ho so, thu tuc khong dam bao theo quy dinh: tham
muu dy thao vin ban tra lai hd so (néu rd ly do) trinh Lanh
dao phong
Truong phong GDNN kiém tra, xem xét y kién xir ly cua
chuyén vién:
+ Néu dong y: trinh Lanh dao So ky duyét Truc
Bucc 3 | (Trinh vén ban Ijén thong tir H théng thong tin gidi qu.y‘é't pr;]gc;ngg 01 ngay
tha tuc hanh chinh véi Hé thong qudn Iy vin bdn va diéu GDNN
hanh tac nghiép).
+ Khong dong y: Tra lai chuyén vién yéu cau tham muu xur
1y lai
Lanh dao S& ky duyét két qua trén Hé théng quan 1y van ban
va diéu hanh tac nghiép, sau d6 chuyén xudng Vin thu phat | Lanh dao
Budc 4 | hanh theo quy dinh. S¢ LD- 01 ngay
- Truong hop khong dong ¥ noi dung dé xuat cua chuyén | TB&XH
Vién, tra lai van ban
- Vin thu vao sé van ban, ngay ban hanh van ban dong thoi
BUSC 5 gui Van ban chua dong dau dén cho cong chiac Mot cira theo Vanthe | 0.5 ngay

quy dinh (phat hanh DVC lan 1)

- Vin thu ky diu t6 chirc vao vin ban dong thoi gui van ban




Thir tur To chirc/ | Thoi han
cac Noi dung cong viéc canhan giai
buéc thuc hign | quyét

da duoc ky dau dén cho cong chiic Mot cira (phat hanh DVC
lan 2)

Budc 6

Can bo tai B phan mot cira in két qua da duogc ky b, dong
dau (con dau tht 2) va tra két qua cho cé&c nhan, to chuc.
Dang thoi, thuc hién sé hoa két qua giai quyét TTHC duoc
ky dau cuia to chirc va két thlic hd so theo quy dinh.

Cong chuc
mot cua
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